
 

 

 

ที ่ศธ. ๐๔๒๗๐.๓๑/.........      โรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์ 
         ต. ท่าโรง    อ. วิเชียรบุรี 
         จ. เพชรบูรณ์  ๖๗๑๓๐ 
 
 วันที่......... เดือน............................. พ.ศ. .............. 
 
เรื่อง  นักเรียนขาดเรียน 
เรียน  ผู้ปกครอง (ด.ช./ด.ญ./นาย/น.ส.)........................................................................................ . 
 
 ด้วย (ด.ช./ด.ญ./นาย/น.ส.)...................................................................................... นักเรียนชั้น ม.... .../........ 
เลขประจ าตัวนักเรียน................................. ซึ่งอยู่ในความปกครองของท่าน หยุดเรียนมาแล้วในเดือนนี้ รวม........ ...วัน 
เกิน  ๕  วัน  ติดต่อกัน  เกินกว่า  ๗  วัน  ในรอบ   ๑  เดือน โดยไม่ได้รับอนุญาต และไม่แจ้งเหตุให้โรงเรียนทราบ ซึ่ง
ก่อให้เกิดผลเสียต่อการเรียนเป็นอย่างยิ่ง โรงเรียนจึงขอเตือนให้ท่านส่งนักเรียนไปเข้าเรียนตามปกติโดยด่วน หากฝ่า
ฝืนโดยปราศจากเหตุผลอันสมควรจะมีความผิดตามมาตรา  ๑๕  แห่งพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ           
พ.ศ. ๒๕๔๕  ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน  ๑๐,๐๐๐ บาท (หนึ่งหมื่นบาทถ้วน) 
 
  จึงเรียนมาเพ่ือทราบและด าเนินการต่อไป 
 
       ขอแสดงความนับถือ 
 
    
              (นายเริงฤทธิ์  แก้วยศ) 
   ผู้อ านวยการโรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์ 
 
 
 
 
 
 
 

แบบหนังสือเตือนให้ผู้ปกครองส่งนักเรียนเข้าเรียน 
ระดับชั้น ม.ต้น 

 

แบบ บค.๑๔ 
 



 

 

 

 

ที ่ศธ. ๐๔๒๗๐.๓๑/.........      โรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์ 
         ต. ท่าโรง    อ. วิเชียรบุรี 
         จ. เพชรบูรณ์  ๖๗๑๓๐ 
 
 วันที่......... เดือน............................. พ.ศ. .............. 
 
เรื่อง  นักเรียนขาดเรียน 
เรียน  ผู้ปกครอง (ด.ช./ด.ญ./นาย/น.ส.)........................................................................................ . 
 
 ด้วย (ด.ช./ด.ญ./นาย/น.ส.)...................................................................................... นักเรียนชั้น ม......./........  
เลขประจ าตัวนักเรียน................................. นักเรียนในความปกครองของท่านไม่มาโรงเรียนเกิน................วัน  
ติดต่อกันตั้งแต่วันที่..........เดือน.............................. พ.ศ..............ถึงวันที่...........เดือน............... .............. พ.ศ.............. 
ครูที่ปรึกษาชื่อ.................................................................... ได้ที่กลุ่มสาระการเรียนรู้...................................................... 
โทรศัพท์............................................................ ในวัน และเวลาราชการโดยด่วน หากท่านไม่มาติดต่อทางโรงเรียน  
ภายในวันที่..........เดือน.............................. พ.ศ.. ............ นักเรยีนในความปกครองของท่านจะไม่มีสิทธิ์สอบและไม่จบ
หลักสูตรการศึกษา โรงเรียนจึงจ าเป็นต้องด าเนินการตามระเบียบของโรงเรียนต่อไป 
 
  จึงเรียนมาเพ่ือทราบและด าเนินการต่อไป 
 
       ขอแสดงความนับถือ 
 
        
              (นายเริงฤทธิ์  แก้วยศ) 
   ผู้อ านวยการโรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์ 
 
 
 
 

แบบหนังสือเตือนให้ผู้ปกครองส่งนักเรียนเข้าเรียน 
ระดับชั้น ม.ปลาย 

 

แบบ ขร๑_พ 
 



 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ     โรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์ 
ที.่............................................................... วันที่..........เดือน.............................. พ.ศ..... ......... 
เรื่อง  ขออนุญาตลงบัญชีรายชื่อนักเรียนแขวนลอย 
 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์ 
 ด้วย (ด.ช./ด.ญ./นาย/น.ส.)...................................................................................... นักเรียนชั้น ม......./........ 
เลขประจ าตัวนักเรียน................................. ได้ขาดเรียนนาน เป็นเวลาเกิน ๑๐ วันท าการ ตั้งแต่วันที่............................ 
เดือน.............................................. พ.ศ. ............... ถึงวันที่..............เดือน........................ ..................พ.ศ. .................... 
 เนื่องจาก.................................................................................................................... ...................................... 
.........................................................................................................................................................................................  
เห็นควรด าเนินการลงบัญชีรายชื่อแขวนลอย 
 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
    
 
 
ความเห็นหัวหน้าระดับชั้น 
........................................................................................   
                        ลงชื่อ.............................................. 
                             (..............................................) 
                               หวัหน้าระดับชั้น ม. .......... 

ความเห็นรองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารวิชาการ 
................................................................................... .....  
                   ลงชื่อ.............................................. 
                           (นายสรสิช  แขวงแข่งขัน) 
                รองผู้อ านวยการโรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์ 

 
 
 
 
 ลงบัญชียกเลิกรายชื่อนักเรียนแขวนลอยแล้ว 
 
                        ลงชื่อ.............................................. 
                             (นางสาวสิฏฐารัตน์  ขันทอง) 
                                      นายทะเบียน 

ค าสั่งของผู้อ านวยการโรงเรียน 
 อนุญาตให้ลงบัญชีรายชื่อนักเรียนแขวนลอยได้ 
    และมอบนายทะเบียนด าเนินการ 
 อ่ืนๆ..................................................................... 
                ลงชื่อ.............................................. 
                        (นายเริงฤทธิ์  แก้วยศ) 
                  ผู้อ านวยการโรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์ 

(…………………………………….) 
ครูที่ปรึกษา ม. ......./........ 

(…………………………………….) 
ครูที่ปรึกษา ม. ......./........ 



 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ     โรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์ 
ที.่............................................................... วันที่..........เดือน.............................. พ.ศ..... ......... 
เรื่อง  ขอให้จ าหน่ายนักเรียนที่ไม่มาเรียนติดต่อกันเป็นเวลานาน 
 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์ 
 ด้วยข้าพเจ้า............................................................................ ...................................................................  
เป็นครูที่ปรึกษา ม. ......../......... ได้ติดตามการมาเรียนของ นาย/น.ส. .............................................................................  
เลขประจ าตัวนักเรียน................................. ซึ่งได้ขาดเรียนเป็นระยะเวลานาน ได้แก่ 
ครั้งที่ ๑  ต้ังแต่วันที่..........เดือน.............................. พ.ศ..............ถึงวันที่...........เดือน........................... .. พ.ศ.............. 
            เป็นเวลารวม...............วัน 
ครั้งที่ ๒  ตั้งแต่วันที่..........เดือน............................ .. พ.ศ..............ถึงวันที่...........เดือน............................. พ.ศ..............  
            เป็นเวลารวม...............วัน 
ครั้งที่ ๓  ตั้งแต่วันที่..........เดือน.............................. พ.ศ..............ถึงวันที่...........เดือน........ ..................... พ.ศ.............. 
            เป็นเวลารวม...............วัน 
 ข้าพเจ้าได้ส่งหนังสือ/ติดตามจ านวน ๓ ครั้ง ดังนี้ 
 ครั้งที่ ๑ เมื่อ วันที่..........เดือน.............................. พ.ศ..............  
 ครั้งที่ ๒ เมื่อ วันที่..........เดือน.............................. พ.ศ..............  
 ครั้งที่ ๓ เมื่อ วันที่..........เดือน.............................. พ.ศ..............  
 รวมการส่งหนังสือ/ติดตาม ๓ ครั้งแล้ว ผู้ปกครองยังไม่มาติดต่อและไม่ได้น านักเรียนมาเข้าเรียน จึงขอให้
ทางโรงเรียนพิจารณาด าเนินการจ าหน่าย นาย/น.ส. .......................................................... เลขประจ าตัว........... ........... 
ออกจากโรงเรียน 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
 

ความเห็นรองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารวิชาการ 
......................................................... ............................... 
......................................................... ............................... 
                ลงชื่อ.............................................. 
                        (นายสรสชิ  แขวงแข่งขัน) 
              รองผู้อ านวยการโรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์ 

ความเห็นผู้อ านวยการโรงเรียน 
.........................................................................................  
.........................................................................................  
                ลงชื่อ.............................................. 
                        (นายเริงฤทธิ์  แก้วยศ) 
                  ผู้อ านวยการโรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์ 

(…………………………………….) 
ครูที่ปรึกษา ม. ......./........ 

(…………………………………….) 
ครูที่ปรึกษา ม. ......./........ 



 
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ     โรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์ 
ที.่............................................................... วันที่..........เดือน................ .............. พ.ศ.............. 
เรื่อง  ขอยกเลิกรายชื่อนักเรียนแขวนลอย 
 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์ 

 ด้วย(ด.ช./ด.ญ./นาย/น.ส.).............................................................. เลขประจ าตัวนักเรียน................... ............ 

นักเรียนระดับชั้น.................หอ้ง............ ได้ขาดเรียนเป็นเวลานาน และได้ขึ้นบัญชีรายชื่อแขวนลอยไว้นั้น 

 บัดนี้ (ด.ช./ด.ญ./นาย/น.ส.).............................................................. 

   ได้กลับเข้าเรียนตามปกติแล้ว ตั้งแต่วันที่ .................................................................................... 

   ผู้ปกครองได้มายื่นหนังสือขอย้ายสถานศึกษาอ่ืนแล้ว 

เห็นควรด าเนินการ    ยกเลิกรายชื่อนักเรียนแขวนลอย    จ าหน่ายออกจากทะเบียนนักเรียน 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
 

ความเห็นหัวหน้าระดับชั้น 
........................................................................................   
                        ลงชื่อ.............................................. 
                             (..............................................) 
                               หวัหน้าระดับชั้น ม. .......... 

ความเห็นรองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารวิชาการ 
........................................................................................   
                   ลงชื่อ.............................................. 
                           (นายสรสิช  แขวงแข่งขัน) 
                รองผู้อ านวยการโรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์ 

 
 
 
 

 ลงบัญชียกเลิกรายชื่อนักเรียนแขวนลอยแล้ว 
 จ าหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนแล้ว 
                        ลงชื่อ.............................................. 
                             (นางสาวสิฏฐารัตน์  ขันทอง) 
                                      นายทะเบียน 

ค าสั่งของผู้อ านวยการโรงเรียน 
 อนุญาตให้ยกเลิกรายชื่อนักเรียนแขวนลอยได้ 
 อนุญาตให้จ าหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนได้ 
                ลงชื่อ.............................................. 
                        (นายเริงฤทธิ์  แก้วยศ) 
                  ผู้อ านวยการโรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์ 

(…………………………………….) 
ครูที่ปรึกษา ม. ......./........ 

(…………………………………….) 
ครูที่ปรึกษา ม. ......./........ 



 

 

 

ที ่ศธ. ๐๔๒๗๐.๓๑/.........      โรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์ 
         ต. ท่าโรง    อ. วิเชียรบุรี 
         จ. เพชรบูรณ์  ๖๗๑๓๐ 
 
 วันที่......... เดือน............................. พ.ศ. .............. 
 
เรื่อง  นักเรียนขาดเรียน 
เรียน  ผู้ปกครอง (ด.ช./ด.ญ./นาย/น.ส.)........................................................................... .............. 
 
 ด้วย (ด.ช./ด.ญ./นาย/น.ส.)...................................................................................... นักเรียนชั้น ม......./........ 
เลขประจ าตัวนักเรียน................................. ซึ่งอยู่ในความปกครองของท่าน หยุดเรียนมาแล้วในเดือนนี้ รวม...........วัน 
เกิน  ๕  วัน  ติดต่อกัน  เกินกว่า  ๗  วัน  ในรอบ   ๑  เดือน โดยไม่ได้รับอนุญาต และไม่แจ้งเหตุให้โรงเรียนทราบ ซึ่ง
ก่อให้เกิดผลเสียต่อการเรียนเป็นอย่างยิ่ง โรงเรียนจึงขอเตือนให้ท่านส่งนักเรียนไปเข้าเรียนตามปกติโดยด่วน หากฝ่า
ฝืนโดยปราศจากเหตุผลอันสมควรจะมีความผิดตามมาตรา  ๑๕  แห่งพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ           
พ.ศ. ๒๕๔๕  ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน  ๑๐,๐๐๐ บาท (หนึ่งหมื่นบาทถ้วน) 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือทราบและด าเนินการต่อไป 
 
       ขอแสดงความนับถือ 
 
        ลงชื่อ..................................... 
              (นายเริงฤทธิ์  แก้วยศ) 
   ผู้อ านวยการโรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์ 
     

ลงช่ือรับทราบการติดตาม 
 
                                                     ลงชื่อ.............................................ผู้ปกครอง  
                                                          (..............................................) 
 

คู่ฉบับหนังสือเตือนให้ผู้ปกครองส่งนักเรียนเข้าเรียน 
ระดับชั้น ม.ต้น 

 



 
 

 

ที ่ศธ. ๐๔๒๗๐.๓๑/.........      โรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์ 
         ต. ท่าโรง    อ. วิเชียรบุรี 
         จ. เพชรบูรณ์  ๖๗๑๓๐ 
 

 วันที่......... เดือน............................. พ.ศ. .............. 
 

เรื่อง  นักเรียนขาดเรียน 
เรียน  ผู้ปกครอง (ด.ช./ด.ญ./นาย/น.ส.).........................................................................................  
 

 ด้วย (ด.ช./ด.ญ./นาย/น.ส.)...................................................................................... นักเรียนชั้น ม......./........ 
เลขประจ าตัวนักเรียน................................. นักเรียนในความปกครองของท่านไม่มาโรงเรียนเกิน................วัน  
ติดต่อกันตั้งแต่วันที่..........เดือน.............................. พ.ศ..............ถึงวันที่...........เดือน............... .............. พ.ศ.............. 
ครูที่ปรึกษาชื่อ.................................................................... ได้ที่กลุ่มสาระการเรียนรู้.............. ........................................ 
โทรศัพท์............................................................ ในวัน และเวลาราชการโดยด่วน หากท่านไม่มาติดต่อทางโรงเรียน 
ภายในวันที่..........เดือน.............................. พ.ศ.............. นักเรียนในความปกครองของท่านจะไม่มีสิทธิ์สอบและไม่จ บ
หลักสูตรการศึกษา โรงเรียนจึงจ าเป็นต้องด าเนินการตามระเบียบของโรงเรียนต่อไป 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือทราบและด าเนินการต่อไป 
 
       ขอแสดงความนับถือ 
 
        
              (นายเริงฤทธิ์  แก้วยศ) 
   ผู้อ านวยการโรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์ 

 
ลงช่ือรับทราบการติดตาม 

 
                                                     ลงชื่อ.............................................ผู้ปกครอง 

                                                 (..............................................) 

 

คู่ฉบับหนังสือเตือนให้ผู้ปกครองส่งนักเรียนเข้าเรียน 
ระดับชั้น ม.ปลาย 

 



บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ     โรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์ 
ที.่............................................................... วันที่..........เดือน.............................. พ.ศ..... ......... 
เรื่อง  รายงานนักเรียนขาดเรียนนาน    ๕ วันท าการ     ๗ วันภายใน ๑ เดือน   
       (ครั้งที๑่   ครั้งที๒่   ครั้งที๓่)  

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์ 
 ด้วย(ด.ช./ด.ญ./นาย/น.ส.).............................................................. เลขประจ าตัวนักเรียน................... ............ 
นักเรียนระดับชั้น.................หอ้ง............ ได้ขาดเรียน เป็นเวลา 
  ๕ วันท าการติดต่อกัน  ตั้งแต่วันที่................................................. ถึงวันที่.................................. ............... 
  ๗ วัน ภายใน ๑ เดือน  ตัง้แต่วันที่................................................. ถึงวันที่............... .................................. 
 ข้าพเจ้าจึงได้ด าเนินการติดตาม ครั้งที่..................... ในวันที่......................................................... .................... 
พบว่าสาเหตุที่นักเรียนขาดเรียนเนื่องจาก...................................................................................... ................................. 
................................................................................................. ........................................................................................  
  

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 
 
 

ความเห็นหัวหน้าระดับชั้น 
............................................................................................................................. ............................................................ 
 

       ลงชื่อ..............................................หวัหน้าระดับชั้น 
              (.............................................) 
ความเห็นรองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานวิชาการ 
............................................................................................................................. ............................................................ 
      

       ลงชื่อ.............................................. 
         (นายสรสิช  แขวงแข่งขัน) 

                                                                         รองผู้อ านวยการโรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์ 
ความเห็นรองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานวิชาการ 
............................................................................................................................. ............................................................ 
      

       ลงชื่อ.............................................. 
         (นายเริงฤทธิ์  แก้วยศ) 

                                                                         ผู้อ านวยการโรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์ 

(…………………………………….) 
ครูที่ปรึกษา ม. ......./........ 

(…………………………………….) 
ครูที่ปรึกษา ม. ......./........ 


